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Historia aktualizacj

Kwieciert 2023r.

Testy e Zmiana w sposobie zarzadzania testami. Wtasciciel
oraz wspotprowadzgcy przedmiot majg takie same
uprawnienia do wszystkich testéw dostepnych w
ramach wspétdzielonego przedmiotu (mogg
edytowac wszystkie ustawienia testow, kategorii i
pytan, a takze importowac pytania do kategorii z
pliku, udostepniac testy studentom oraz oceniac
rozwigzane testy studentéw z pytaniami
otwartymi).

e Naprawiono znane btedy.

Archiwizacja Dodanie mozliwosci przeglgdania zarchiwizowanych

przedmiotdw przez wspdtprowadzacych

Marzec 2023 r.
Zadania Mozliwos¢ wigczenia funkcjonalnosci zadan

w przedmiotach wymagajgcych logowania.
Wyktadowca ma mozliwos¢ dodania zadania dla

studentdéw (tytut, instrukcja, opcjonalne dodanie
plikbéw dla studentdw, przedziat czasowy na zadanie,
okreslenie studentow, do ktérych zadanie jest
skierowane oraz mozliwos$¢ dodania dedykowanej
kolumny do dziennika). Ideg funkcjonalnosci
»Zadania" jest stworzenie miejsca, w ktorym
wyktadowca ma zagregowane w jednym miejscu
wszystkie prace studentéw z okreslonego zakresu
tematycznego z mozliwoscig ich ocenienia
bezposrednio w zaktadce zadan, a takze mozliwosciag
automatycznego dodawania ocen do powigzane;j
kolumny w dzienniku.

Dziennik e Dodanie ikony do nagtéwkdéw kolumn informujagce;j
o braku widocznosci kolumny dla studentow.

Poczta e Zmiana wygladu powiadomien mailowych

0 nowych wiadomosciach w skrzynce przedmiotu.

Forum e Poprawienie dziatania dat dostepnosci pokojéw.




Testy e Poprawienie zegara w testach (wtgczona wtyczka
przegladarki z automatycznym ttumaczeniem
strony nie ma juz wptywu na wyswietlany zegar).

e Poprawienie importu pytan do kategorii testu
z pliku Excela (odpowiedzi w formacie liczbowym).

Aplikacja e Zmiana mechanizmu logowania (obstuga tylko
uzytkownikow z aktywnym kontem SGH).

e Szereg zmian wptywajgcych na wydajnosc.

Luty 2022 r.

Dziennik e Poprawienie sortowania po nazwisku na liscie
studentow.

Dodano mozliwos¢ przesuwania okna
dialogowego (nalezy klikng¢ i przytrzymac
nagtéwek okna).

e Dodano mozliwosci przetgczania miedzy
dziennikami przedmiotéw (lista zawiera
przedmioty z wtgczong funkcjonalnoscia
dziennika).

e Dodano mozliwos¢ przejscia do historii
korespondencji z wybranym studentem poprzez
klikniecie w ikone wiadomosci przy wybranym
studencie w dzienniku.

e Zmiana uktadu pdl przy dodawaniu kolumny (pole
»Za co" jest juz obowigzkowe).

Poczta e Limit znakdédw w wiadomosci w poczcie zostat
poprawiony.

e Dodano mozliwosci wyboru liczby wyswietlanych
watkéw wiadomosci: 20, 35 50 (w tym
podniesienie domysinej wartosci z 15 do 20).

Zaktadka Grupa e Gdy student wypisze sie z przedmiotu, pozostaje
na liscie aktywnych uzytkownikéw, a przy jego
nazwisku pojawia sie czerwona ikona wykrzyknika
w tréjkacie informujgca o tym fakcie.

e Usuniecie uzytkownika z przedmiotu skutkuje
brakiem mozliwosci ponownego zapisu na

przedmiot.
e Dodanie mozliwosci przywrécenia uzytkownika do
przedmiotu.
Testy e Dodano mozliwos$¢ pobrania raportu

rozwigzanego testu studenta w formacie pliku

.pdf.
e Dodano mozliwos¢ kopiowania testow

z przedmiotdéw zarchiwizowanych do przedmiotéw
aktywnych (przedmiot musi posiada¢ wtgczong




funkcjonalnosc testow).

Zarchiwizowane przedmioty

Poprawki w funkcjonalnosciach pozwalajgce
na wiekszy dostep do danych w przedmiotach
zarchiwizowanych.

Oprogramowanie, biblioteki

Zbiorowa aktualizacja oprogramowania oraz bibliotek
aplikacji do najnowszych dostepnych wersji.

Bezpieczenstwo

Liczne aktualizacje w obrebie catej aplikacji
zwiekszajgce poziom bezpieczenstwa.

Wydajnos¢

Menu panelu
administracyjnego

Liczne zmiany w aplikacji zwiekszajgce jej wydajnosc.

Pazdziernik/Listopad 2021

Dodanie alternatywnej wersji menu nawigacyjnego
(menu po lewej stronie panelu wyktadowcy).
Uzytkownik moze wybraé wersje rozbudowang lub
uproszczong (mniejsza szerokosc).

Dziennik wyktadowcy

Lista usprawnien:

e dla utatwienia wprowadzania ocen przy duzej
liczbie kolumn (przekraczajgcych szerokosc strony)
ustawiono trzy pierwsze kolumny (z danymi
studenta) jako statyczne (zawsze widoczne) oraz
wprowadzono drugi pasek przewijania kolumn
nad dziennikiem,

e dodano kolumne z informacjg o nowej wiadomosci
od studenta w poczcie przedmiotu,

e poprawiono opisy kolumn,

e wprowadzono niewielkie zmiany wizualne.

Strona www, panel wyktadowcy

Dodanie wizytéwki wyktadowcy.

Testy Mozliwos$¢ losowania pytan z puli wszystkich kategorii
w tescie.
Mozliwos¢ dodania grafiki do pytania.

Ogtoszenia Mozliwos¢ ustawienia daty publikacji i zakoriczenia

ogtoszenia. Dotyczy to zaréwno ogtoszen
przypisanych do przedmiotu, jak i globalnych.

Zmiany wizualne

Szereg aktualizacji wizualnych do wersji mobilnej
Niezbednika e-sgh.

Kalendarz

Logowanie wyktadowcy

Wysvtanie wiadomosci e-mail z powiadomieniami

o zblizajgcych sie wydarzeniach zapisanych
w kalendarzu.

Listopad 2024

Informacja jak uzyskac uprawnienia nauczyciela w
nowo tworzonych kontach.




Logowanie do konta

Niezbednik e-sgh stuzy wyktadowcom SGH do samodzielnego zarzadzania materiatami
dydaktycznymi. Aplikacja jest pomocna w prowadzeniu zaje¢, pozwala takze na

komunikowanie sie ze studentami.

Jedno konto w Niezbedniku pozwala wyktadowcy na zatozenie dowolnej liczby
przedmiotdw, z roznymi tresciami i funkcjami. Aplikacja dostepna jest rowniez w wersji

anglojezycznej.

Uwaga! Nowo tworzone konta w ramach aplikacji Niezbednik e-sgh posiadajg
g domysliny status student. Uzyskanie uprawnien nauczyciela, pozwalajgcych na
korzystanie z petnej funkcjonalnosci, mozliwe jest po kontakcie na adres mailowy

coe@sgh.waw.pl.

Logowanie wyktadowcy

Dostep do Niezbednika majg wytgcznie wyktadowcy posiadajgcy konto SGH. Podczas
logowania nalezy podac swoj uczelniany login i hasto. W okreslonych przypadkach
konieczne bedzie przejscie weryfikacji dwuetapowej (podanie kodu zabezpieczajgcego

otrzymanego na numer telefonu lub poczte e-mail).

NIEZBEDNIK gsen

Witamy
w Niezbedniku e-sgh



mailto:coe@sgh.waw.pl

Po zalogowaniu dostepna jest strona gtdéwna, z poziomu ktérej mozna zarzadza¢ swoim
kontem oraz prowadzonymi przedmiotami, a takze dodawac nowe strony

przedmiotowe.

Strona gtéwna podzielona jest na trzy czesci. Po lewej stronie znajduje sie menu panelu
administracyjnego wyktadowcy. W Srodkowej czesci - Centrum powiadomien
wyktadowcy. Wyswietlane sg tu powiadomienia o nowych wiadomosciach
przychodzgcych na poczte w przedmiotach, o nowych wypowiedziach na forum

i nowych, nieocenionych zadaniach studentéw w przedmiotach. Po prawej stronie
znajduje sie wizytowka wyktadowcy oraz aktualnosci dotyczace strony a takze
planowanych prac serwisowych.

Grafika 1 Widok panelu administracyjnego
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Alternatywne wersje menu panelu administracyjnego

Uzytkownik moze wybrac jedng z dwdch wersji menu panelu administracyjnego: menu

0 wiekszej szerokosci (opcja domysina) lub menu o mniejszej szerokosci. Aby skorzystac

z wezszego menu panelu administracyjnego, nalezy klikng¢ w ikone strzatki
znajdujacg sie w dolnej czeSci menu. W celu powrotu do wersji szerszej nalezy klikng¢

w ikone strzatki w dolnej czesSci menu panelu wezszego.



Grafika 2 Widok obu wersji menu panelu administracyjnego
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Wizytowka wyktadowcy

Wizytowka wyktadowcy to strona startowa, ktéra stuzy do zamieszczania informacji
majacych utatwic¢ studentom kontakt z wyktadowcg oraz dostep do przedmiotow.

W opcjach edycji ustawien wyktadowca moze zmieniac swoje dane profilowe (takie jak:
adres e-mail i jego widocznos¢, telefon i jego widoczno$¢, jednostka naukowa, strona
www, krotki opis O mnie, awatar), upubliczniaé/ukrywac przedmioty na zbiorczej liscie
oraz zamieszczac ogtoszenia globalne (widoczne na stronie wizytowki oraz we wszystkich
aktywnych przedmiotach). Wyktadowca moze tez w kazdej chwili wytgczy¢ wizytéwke

(wybierajgc Nie w sekgji: Wizytéwka widoczna dla studentéw).

Aby wigczy¢ wizytowke wyktadowcy trzeba wprowadzi¢ unikalng nazwe linku. Nazwa

moze zawierac tylko litery (bez polskich znakéw) lub cyfry oraz znaki _ i -. Mozliwe jest
podejrzenie wizytowki wyktadowcy. Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ przycisk
Sekcja Przedmioty zawiera liste aktywnych przedmiotow, ktore wyktadowca moze

uwidoczni¢ dla studentéw lub ukry¢ przed nimi. Petne zarzgdzanie przedmiotami

dostepne jest w zaktadce Przedmioty aktywne.

Sekcja Ogtoszenia globalne zawiera podglad aktywnych i nieaktywnych ogtoszen
ogolnych. Petne zarzadzanie ogtoszeniami dla wszystkich przedmiotéw dostepne jest

w zaktadce Ogtoszenia globalne.




Grafika 3 Formularz edycji wizytéwki wyktadowcy
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sapien massa i J luctus non. i Quis varius in. purus. Integer ultrices posuere.
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consectetuer. Quisque cursus et. portitor fisus. Aliquam sem. In hendrerit nulla quam nunc. accumsan congue. Lorem
ipsum priris in nibh vel risus. Sed vel lectus. Ut sagittis. ipsum dolor quam.

@ Krétkie ogloszenie ogoine
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modyfikacys: Macsj Domal

sit amet enim. Eti i i, non felis.
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Zaktadanie przedmiotu

Jedno konto w Niezbedniku pozwala wyktadowcy na zatozenie dowolnej liczby

przedmiotow. Kazdy z przedmiotéw moze by¢ prowadzony w jednym z dwéch jezykéw

(polskim lub angielskim, patrz: Wersje jezykowe). Przy kazdym z przedmiotéw
wyktadowca moze zadecydowac, czy dostep do niego bedzie mogta uzyskac kazda
osoba, czy tylko uzytkownik serwisu Niezbednik e-sgh.pl, ktéry wypetni odpowiednig

karte zgtoszeniowg. Wszystkie opcje konfiguracyjne (dla kazdego z przedmiotéw) mozna

zmienia¢ indywidualnie.

Po kliknieciu w pojawi sie prosty formularz, w ktérym wyktadowca

powinien okresli¢ podstawowe dane kursu (jezyk przedmiotu, nazwe, sygnature,
powitanie dla studentéw), a takze wybrac narzedzia, ktére bedzie chciat wykorzystywac
w danym przedmiocie Niezbednika (np. ogtoszenia, publikacja plikow, forum dyskusyjne,

zadania, wirtualny dziennik i poczta, kalendarz, testy).

Zaktadajgc przedmiot, wyktadowca musi zdecydowad, czy bedzie on ogdlnodostepny
(niewymagajacy logowania sie do Niezbednika) czy tez zastrzezony (wymagajacy

logowania sie do Niezbednika).

Niektore narzedzia Niezbednika takie jak forum, zadania, dziennik, poczta i testy sg

mozliwe do wyboru tylko przy przedmiocie z logowaniem.

g Studentom, ktdrzy majg korzystac z zasobdw przedmiotu, nalezy podac

prowadzgacy do niego link (patrz: Dostep dla studentéw). Link jest generowany

automatycznie przez system i dostepny po dodaniu przedmiotu.

Ostatnim elementem formularza zaktadania przedmiotu jest wybor wygladu

przedmiotu.



Grafika 4 Formularz zaktadania nowego przedmiotu
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Zaktadanie nowego przedmiotu

€ Wstecz

I. Informacje podstawowe

Dzien dobry, SGH Mojekonto (1) Wyloguj

Wybierz jezyk, podaj nazwe i sygnature przedmiotu. Jezeli przedmiot nie posiada sygnatury, mozesz poda¢ dowolng informagje.

Link dla student6w zostanie wygenerowany automatycznie po zatozeniu przedmiotu - bedzie on dostepny na stronie przedmiotu oraz na liscie aktywnych przedmiotéw.

Jezyk przedmioty © wmm polski angielski

Nazwa przedmiotu

Sygnatura

Powitanie dla studentow

II. Funkcje i aplikacje aktywowane w przedmiocie

*Przedmiot bez logowania” nie wymaga posiadania konta w systemie e-sgh -

*Przedmiot z " wymaga przez

karty zgloszeniowej do przedmiotu.

é Przedmiot bez logowania

@)

Wybra

wniks przedmiotu. Obejmuje on wylgcznie opis

funkgionalr

Wpisz

Sygnatura moze zawierac

o litery (bez polskich znakow) lub cyfry oraz znaki

Mozesz wpisac dowolny t

61y bedzie widoczny dla studentw na stronie przedmiotu.

kazdy. kto pozna link, bedzie mogt korzystac z zasob6w strony.

konta SGH (pozwala na jednoznaczna identyfikacje osoby na podstawie danych zapisanych w systemach informatycznych SGH) i wypetnienia

Przedmiot z logowaniem

®

Wybierz funkcjonalnosci, z ktérych cheesz korzysta¢ na stronie przedmiotu:

111 Wybor wygladu przedmiotu

ogloszenia
materialy dydaktyczne
kalendarz

forum dyskusyjne

zadania

dziennik i poczta

testy

Wybierz wyglad dla przedmiotu. Aktualnie dostepne s3 dwa wzory - maja one wplyw na géwny banner przedmiotu oraz kolor paska nawigacyjnego.

®
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Wersje jezykowe

Niezbednik moze funkcjonowac w wersji polskiej oraz angielskiej.

Wyswietlanie interfejsu uzytkownika w jezyku angielskim ma zastosowanie gtéwnie
w przypadku przedmiotéw prowadzonych dla grup studentow miedzynarodowych.

Wybor tej opcji znacznie utatwia im korzystanie z zasobow dydaktycznych.

g Przy tworzeniu lub edycji ustawien przedmiotu nalezy wybrac, ktorg wersje
jezykowa bedzie on wykorzystywat. Zmiana flagi symbolizujgcej jezyk nawigacji nie

spowoduje zmiany jezyka przedmiotu.

Wybrany jezyk przedmiotu obowigzuje dla wszystkich uzytkownikéw. Raz ustawiony
moze zosta¢ zmieniony - jednak nalezy pamietac, ze nie obejmuje on zawartosci

merytorycznej Niezbednika.

Réwniez strona gtéwna wyktadowcy dostepna jest w dwdch wersjach jezykowych.

Domyslnie otwiera sie ona zawsze w wersji polskojezycznej. Aby zmieni¢ jezyk na

angielski, nalezy przed zalogowaniem sie do Niezbednika wybrac¢ wczesniej jezyk strony.

Grafika 5 Zmiana jezyka przed logowaniem
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Przedmioty aktywne

Do zarzadzania utworzonymi przedmiotami stuzy Lista moich aktywnych przedmiotéw.

Na pasku narzedzi po lewej stronie nalezy wybrac .

Grafika 6 Lista moich aktywnych przedmiotéw
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© Dodaj przedmiot
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po zalogowaniu

Na liscie wyswietlone sg wszystkie utworzone przez nauczyciela przedmioty. Mozliwe jest
ustawienie kolejnosci wyswietlanych przedmiotow alfabetycznie, od najnowszego lub od

najstarszego.

Kazdy przedmiot sktada sie z:
o flagi symbolizujgcej jezyk przedmiotu,
e nazwy przedmiotu,
e trzech pionowych kropek Wiecej opcji,
e sygnatury,
e informacji czy link dla studentdw jest aktywny, czy nieaktywny,
e linku dla studentéw,
e rodzaju dostepu po zalogowaniu / bez logowania,

e funkcjonalnosci.



Edycja przedmiotu
Ustawienia utworzonego przedmiotu mozna zmieni¢. Po wyszukaniu przedmiotu do
edycji nalezy wcisngc przycisk trzech pionowych kropek, a nastepnie wybrac: Edytuj

przedmiot. Pojawi sie formularz przypominajacy formularz zaktadania przedmiotu.

Grafika 7 Edycja przedmiotu
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Mozna zmieni¢ nazwe i sygnature przedmiotu, tekst powitalny (widoczny dla wszystkich
studentow w gornej czesci strony Niezbednika) oraz funkcjonalnosci, ktére sg

wykorzystywane w przedmiocie.

g Niemozliwa jest zmiana linku dla studentow - raz utworzony przedmiot ma staty

adres internetowy.

Jesli wykorzystywane wczesniej funkcjonalnosci zostang zdezaktywowane, zapisane
w nich informacje nie zostang utracone - w przypadku ponownego wtgczenia np. forum
wraca ono do stanu sprzed wytgczenia. Takze wgrane materiaty edukacyjne nie zostang

usuniete.

Na etapie edycji ustawien przedmiotu mozna zmieni¢ poczgtkowo wybrany jezyk,

w ktérym prowadzony jest dany przedmiot (patrz: Wersje jezykowe), a takze

dostepnos¢ kursu. W przypadku wytgczenia koniecznosci logowania sie studenci, ktérzy
wczesniej wypetnili karte zgtoszeniowg, nadal bedg mieli dostep do przedmiotu -
w momencie ponownego zamkniecia publicznego dostepu osoby te nie muszg po raz

kolejny rejestrowac sie do przedmiotu.



Blokowanie karty zgtoszeniowej

Podczas edycji przedmiotu wyktadowca ma mozliwos¢ zablokowania karty
zgtoszeniowej. Ta opcja jest przydatna, gdy nauczyciel uzna, ze grupa studentdéw jest juz
kompletna; jej wtgczenie uniemozliwia zapisanie sie do przedmiotu kolejnym

studentom.

Kopiowanie przedmiotu

Nowy przedmiot mozna utworzy¢ poprzez kopiowanie istniejgcego, aktywnego
przedmiotu. Opcja ta przydaje sie szczegolnie wtedy, gdy dydaktyk chce prowadzic¢
oddzielne Niezbedniki dla studentoéw réznych trybdw, ale z tymi samymi materiatami.
Nalezy wtedy zatozy¢ jeden kompletny przedmiot (np. wgra¢ materiaty, utworzyc¢ testy),

a nastepnie utworzy¢ jego kopie, oznaczajac w formularzu odpowiednie opcje.

Grafika 8 Kopiowanie przedmiotu
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dostepu.



Dostep dla studentow

g Studentom, ktorzy majg korzystac z zasobdéw Niezbednika, nalezy podac

prowadzacy do nich link.
Grafika 9 Link aktywny do przedmiotu
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Dostep ogdélny

Jesli wyktadowca podczas zaktadania strony przedmiotu nie zaznaczy opcji: Przedmiot
wymagajacy logowania wtedy kazdy, kto pozna link do przedmiotu, bedzie mogt
korzysta¢ zjego zasobow. Nauczyciel nie bedzie miat wtedy zadnej mozliwosci
sprawdzenia listy studentéw przeglgdajgcych Niezbednik. Ten link nalezy podac

studentom jako Sciezke dostepu do materiatéw.
Dostep po zalogowaniu sie

Jezeli wyktadowca chce ograniczy¢ grupe osob korzystajacych z przedmiotu, powinien
przy zaktadaniu lub edytowaniu przedmiotu Niezbednika zaznaczy¢ opcje: Przedmiot

z logowaniem. W tym przypadku z zasobéw przedmiotu bedg mogty skorzystac
wytagcznie osoby, ktére posiadajg konto SGH i wypetnig formularz zgtoszeniowy (link dla
studentow) - dzieki temu wyktadowca bedzie miat staty wglad w liste uczestnikow (patrz:
Grupa). Wybranie opcji: Przedmiot z logowaniem umozliwia aktywacje funkcjonalnosci:

forum, zadania, dziennik, poczta i testy online.




Ustawienia

Na stronie Ustawienia publikowane sg podstawowe informacje o kursie (podane podczas
jego zaktadania): data utworzenia, jezyk przedmiotu, sygnatura przedmiotu, informacje
o typie dostepu do przedmiotu, link do przedmiotu dla studentéw i jego aktywnosci oraz
tresci powitania dla studentéw.

Na gorze strony przedmiotu znajduje sie menu prowadzgce do pozostatych narzedzi
wykorzystywanych w jego ramach (opisanych w dalszych rozdziatach niniejszej instrukgcji).

Grafika 10 Pasek ustawieh w przedmiocie

Warto zauwazy¢, ze na stronie przedmiotu wyktadowca widzi duzo wiecej informacji
niz studenci. Przede wszystkim moze edytowac ustawienia kursu oraz zarzgdzac
plikami, zadaniami i ogtoszeniami. Dodatkowo widzi wszystkie katalogi z plikami, zadania
i aktualnosci, ktére zostaty ukryte przed studentami - moze je edytowac oraz udostepnic
w odpowiednim czasie.

Grafika 11 Widok przedmiotu od strony wyktadowcy
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Grafika 12 Widok podgladu przedmiotu od strony wyktadowcy
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Tryb podgladu otworzy sie w nowej zaktadce z widocznym komunikatem, gdzie
nauczyciel moze wprowadzac¢ drobne zmiany, m.in. odpowiadac¢ na posty na forum
przedmiotu czy korzystac z poczty. Aby mogt w petni wykorzysta¢ dostepne narzedzia

i mozliwosci, jakie daje Niezbednik, musi wréci¢ do panelu wyktadowcy.

Grafika 13 Widok przedmiotu od strony studenta
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Zaktadka ta widoczna jest tylko w przedmiotach wymagajacych logowania sie.

Grafika 14 Przyktadowy widok zaktadki Grupa
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W zaktadce wyktadowca moze skontrolowac, kto zapisat sie na zajecia.

Czerwona ikona wykrzyknika w tréjkacie AN przy danych studenta oznacza, iz
uzytkownik samodzielnie wypisat sie z przedmiotu. W takim przypadku wyktadowca
moze: pozostawi¢ uzytkownika na liscie, nie podejmujgc zadnej akcji lub
definitywnie usungc¢ studenta z przedmiotu za pomocg ikony ® (uzytkownik

zniknie z dziennika oraz innych funkcjonalnosci przedmiotu). Akcje usuniecia

uzytkownika zawsze mozna cofngac.

Uzytkownicy usunieci z przedmiotu przez wyktadowce majg zablokowang
mozliwos¢ ponownego samodzielnego zapisu na przedmiot. Nie sg takze uwzglednieni
w dzienniku przedmiotu oraz innych funkcjonalnos$ciach. Akcje usuniecia uzytkownika
zawsze mozna cofngc poprzez klikniecie w ikone ) po prawej stronie w wierszu ze

studentem: Przywrd¢ studenta do przedmiotu.



Dodanie wspotprowadzgcego przedmiot

Nowa wersja Niezbednika pozwala na dodanie wspotprowadzgcego przedmiot. Po

(® Dodaj wspdlprowadzacego

kliknieciu w przycisk prowadzacy zostanie przeniesiony do

strony: Dodawanie wspotprowadzacego.

Aby dodac osobe wspdtprowadzgcg do przedmiotu, nalezy wpisac jej login konta SGH.
Osoba ta musi ponadto posiada¢ w Niezbedniku aktywne konto ze statusem

nauczyciela.
Grafika 15 Dodawanie wspétprowadzacego

Login w domenie SGH

Wyktadowca wspdtprowadzgcy przedmiot nie ma mozliwosci:

e edycji ustawien przedmiotu,

e kopiowania i archiwizacji przedmiotu,

e usuwania przedmiotu,

e posiadania wspdlnej skrzynki pocztowej z innymi wspoétwitascicielami i/lub
wiascicielem danego przedmiotu.

Wspotprowadzgcy moze usuwac tresci, ktérych sam jest autorem oraz wszystkie
materiaty dydaktyczne niezaleznie od autora. Pozostate funkcje sg dostepne identycznie

dla wiasciciela przedmiotu, jak i wspdtprowadzgcego przedmiot.

Wszystkie przedmioty, do ktorych wyktadowca zostat dodany jako wspotprowadzacy,
mozna znalez¢ w bocznym panelu administracyjnym. Po kliknieciu w przycisk
zostanie otwarta strona z listg aktualnie wspétdzielonych

przedmiotow, do ktérych uzytkownik jest dodany przez innych wyktadowcéw.



Materiaty dydaktyczne

Niezbednik pozwala na zamieszczanie i udostepnianie studentom materiatéw
dydaktycznych w postaci plikéw, a takze linkéw do zasobdw zewnetrznych. Jezeli funkcja

ta zostanie aktywowana na etapie zaktadania lub edycji przedmiotu, materiaty

wyswietlane bedg po lewej stronie ekranu przedmiotu.

Wyktadowca moze tworzy¢ katalogi i podkatalogi, dopasowujac je do

tematyki i formy swojego Niezbednika.

Grafika 16 Wiecej opcji edycji katalogéw
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W kazdym katalogu i podkatalogu mozna zamieszczac pliki i linki do zasobow

zewnetrznych.



g W zwigzku z potrzebg zapewnienia najwyzszego poziomu bezpieczenstwa lista
rozszerzen plikdbw mozliwych do dodania jest ograniczona. W przypadku braku
mozliwosci dodania pliku pojawi sie komunikat: Plik ma nieprawidtowe
rozszerzenie. Aby dodac taki plik nalezy skompresowac go do rozszerzenia .zip.
Pliki zawierajgce w tresci sktadnie jezykdw programowania i pliki wykonywalne .exe

nie bedg dopuszczone do wgrania ich bezposrednio na serwer.

Kazdy utworzony katalog i podkatalog mozna w dowolnej chwili edytowac i ukry¢, co

spowoduje, ze nie bedzie on widoczny dla studentéw lub tez usung¢ go permanentnie.

Aby zamiesci¢ plik w wybranym katalogu nalezy po rozwinieciu: Wiecej opcji katalogu

wybrac: Dodaj plik. Pojawi sie tradycyjny formularz wgrywania pliku.

Grafika 17 Okno dodawania plikow w sekcji materiaty

Materiaty dydaktyczne: Nowy plik X

Plilc Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wielkosé pliku nie moze przekraczac 15 MB.

Opis:

Limit wielko$ci pojedynczego zatacznika wynosi 15 megabajtow. Jezeli istnieje

potrzeba wgrania pliku o wiekszym rozmiarze, mozna zamiesci¢ go na

zewnetrznym dysku online, a w materiatach poda¢ prowadzacy do niego link.

Zamieszczone pliki i linki mozna dowolnie przenosi¢ pomiedzy folderami lub tez
przeciggac je wewngatrz katalogu, zmieniajgc ich kolejno$¢ - poprzez klikniecie ich
paska i przeciggniecie go w gore lub w dét na odpowiednie miejsce. Kolejnos¢

i umiejscowienie plikdw zapisuje sie automatycznie, w momencie przenoszenia. Mozna

usuwac pliki i edytowac ich opisy.



Grafika 18 Zmiana pozycji i kolejnosci materiatow dydaktycznych na liscie
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Kazdy katalog, podkatalog oraz pojedynczy plik mogg zosta¢ tymczasowo ukryte przed

studentami. Ukryte materiaty sg wyszarzone na koncie wyktadowcy.

Jezeli katalog nie zawiera plikdw, nie zostanie on automatycznie ukryty. Pusty, ale
widoczny katalog bedzie sygnatem dla studentdw, ze w przysztosci mogg pojawic

sie w nim materiaty z danej dziedziny.

Zawartosc folderéw mozna zwijac¢, analogicznie do tresci ogtoszen. Aby uaktywnic te
funkcje, nalezy wykorzystac przycisk Zwin katalogi, Rozwin katalogi lub klikng¢ w nazwe

katalogu. Studenci zawsze bedg widzie¢ rozwiniete katalogi.



Tablica ogtoszen

Dziat ogtoszen pozwala publikowac wiadomosci tekstowe dla studentéw. Wiadomosci
pojawiajg sie w sekcji ogtoszenia danego przedmiotu, w kolejnosci od najnowszej do
najstarszej. Tresci raz dodanych aktualnosci mozna w pézniejszym czasie zmieniac.
Poszczegdlne wiadomosci mozna tymczasowo ukrywac przed studentami, klikajac przy
ogtoszeniu ikone i Wiecej opcji, a nastepnie Ukryj ogtoszenie albo kasowa¢ ogtoszenie

klikajgc Usun ogtoszenie.

Przy dodawaniu lub edycji wiadomosci pojawia sie formularz,

w ktérym nalezy wpisad tytut ogtoszenia i jego tres¢. Korzystajac z podstawowych funkgji
formatujgcych (pogrubienia tekstu, ustawienia koloru czcionki, wypunktowania itp.),
mozna zwiekszy¢ czytelnosc tresci (przyciski zachowujg sie podobnie do ich

odpowiednikéw z innych edytoréw, np. MS Word czy Open Office Writer).

Grafika 19 Widok zaktadki dodawanie nowego ogtoszenia
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Z panelu nalezy wybrac czy dane ogtoszenie ma byc¢ aktywne (widoczne dla studentéw),

czy nieaktywne (niewidoczne dla studentow).

Kazdg wiadomos$¢ mozna takze wyréznic ikonka, ktéra wyswietlona zostanie obok tytutu

ogtoszenia. Ikonke mozna p6zniej zmieniac lub wytgczyc.

Uzupetniajgc pola dat publikacji mozna okresli¢, w jakich terminach ogtoszenie bedzie
widoczne dla studentéw. Aby ustawic okres, w ktérym ogtoszenie ma by¢ publikowane,
nalezy wprowadzi¢ date rozpoczecia i zakonczenia publikacji. W przypadku
wprowadzenia tylko daty rozpoczecia publikacji, ogtoszenie zostanie upublicznione od
ustawionej daty do odwotania. W drugim przypadku, jezeli ustawiona zostanie tylko data
zakonczenia publikacji, ogtoszenie od razu zostanie upublicznione i bedzie widoczne do

ustawionej daty zakonczenia publikacji.

Ogtoszenia globalne

Niezbednik posiada tez funkcje ogtoszen globalnych, ktére widoczne bedg w kazdym
z przedmiotéw. Wiadomosci takie nalezy zamieszczac, korzystajgc z lewego panelu
sterowania, wybierajgc opcje . Ogtoszenia tego typu wyrdzniajg sie
innym kolorem tta w stosunku do normalnych ogtoszen - poza tym wszystkie

funkcjonalnosci pozostajg bez zmian.

Ogtoszenia globalne bedg widoczne tylko w przedmiotach z logowaniem. U studentéw
bedg sie one wyswietlaty na stronie startowej kazdego przedmiotu w kolejnosci, jaka

zostanie zdefiniowana przez nauczyciela akademickiego.

Opcjonalnie jest mozliwos¢ ustawienia daty publikacji oraz daty zakonczenia ogtoszenia

globalnego.

Grafika 20 Ustawienie dat publikacji ogtoszenia
Daty publikacji ®

od: | 2021-11-08 11 v ) 18 « do: | 2021-11-09 11 v @ 22 v

Jezeli ustawiona jest data rozpoczecia publikacji, ale nie jest ustawiona data zakoriczenia
publikacji, to ogtoszenie bedzie wyswietlane do czasu wytgczenia go przez wyktadowce.

Jezeli nie jest ustawiona data rozpoczecia publikacji, ale jest ustawiona data zakoriczenia



publikacji, ogtoszenie zostanie opublikowane po jego zapisaniu i bedzie aktywne do daty

zakonczenia publikacji ustawionej przez wyktadowce.

Grafika 21 Przyktadowy widok zaktadki Ogtoszenia globalne
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zamieszczac oghoszer globalnych w przedmiotach whasciciela. Ogtoszenia globalne posiadaja inne standardowe funkdje dla ogtoszen t. edyde, usuwanie, ukrywanie/pokazywanie oraz sortowanie.
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Quisque cursus et. porttitor risus. Aliquam sem. In hendrerit nulla quam nunc, accumsan congue. Lorem ipsum primis in nibh vel risus. Sed vl lectus. Ut sagittis, ipsum dolor quam.
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Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam ullam corper. Suspendisse a pellentesque dui, non felis. Maecenas malesuada elit lectus felis, malesuada ultricies. Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies porta urna. Vestibulum commodo volutpat a, convallis ac,
laoreet enim. Phasellus fermentum in, dolor. Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit amet magna. Vestibulum dapibus. mauris nec malesuada fames ac turpis velit, thencus eu, luctus et interdum adipiscing wisi. Aliguam erat ac ipsum. Integer aliquam
purus. Quisque lorem tortor fringilla sed, vestibulum id. eleifend justo vel bibendum sapien massa ac turpis faucibus orci luctus non, consectetuer lobortis quis, varius in. purus. Integer Ultrices posuere cubilia Curae, Nulla ipsum dolor lacus, suscipit
adipiscing. Cum sociis natoque penatibus et ultrices volutpat. Nullam wisi ultricies a, gravida vitae, dapibus risus ante sodales lectus blandit eu, tempor diam pede cursus vitae, ultricies eu, faucibus quis, porttitor eros cursus lectus, pellentesque eget,

bibendum 3, gravida ullameorper quam. Nullam viverra consectetuer. Quisque cursus et, porttitor risus. Aliquam sem. In hendrerit nulla quam nunc, aceumsan congue. Lorem ipsum primis in nibh vel risus. Sed vel lectus. Ut sagittis, ipsum dolor quam.

© Krétkie ogloszenie ogélne

Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam ullam corper. Suspendisse a pellentesque dui, non felis.

®

W widoku studenta wszystkie aktualnosci widoczne sg w petnej formie.



Kalendarz

Wirtualny kalendarz pozwala na planowanie indywidualnych dziatan, spotkan, réwniez

poza aktywnoscig dydaktyczna.

W kalendarzu zaznaczone sg dni, na ktore zaplanowano powiadomienie. Po wybraniu
daty uzytkownik moze przeczytac tres¢ wszystkich przypadajgcych na ten dzien notatek,

edytowac je lub dodac nowe.

Grafika 22 Kalendarz w przedmiocie
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W przypadku przedmiotu z dostepem ym logowania, ia publiczne rozestane zostana dodatkowo do

wszystkich studentéw zapisanych na przedmiot.

® - publiczne powiadomienia W przypadku przedmiotu z dostepem otwartym, e-maile z powiadomieniami wysytane sa jedynie do wykladowcy.

- prywatne powiadomienia

Na dwa dni przed wybrang datg na adres e-mail uzytkownika zostanie wystana
wiadomos¢ z przypomnieniem o zaplanowanym zdarzeniu. Wyktadowca moze ustawic
powiadomienie dla studentow - w takim przypadku e-mail zostanie wystany takze do

wszystkich studentow zapisanych na dany przedmiot.

Powiadomienia wyktadowcy oznaczone jako publiczne wyswietlg sie takze studentom
odwiedzajgcym strone przedmiotu (niezaleznie od tego, czy dostep wymaga logowania

sie, czy nie).

@ Uwaga: dwa dni przed kazdym zaplanowanym w kalendarzu wydarzeniem

wyktadowca i student otrzyma wiadomos$¢ e-mail z treScig powiadomienia.



Powiadomienia publiczne.

W przypadku przedmiotu z dostepem wymagajacym logowania, powiadomienia
publiczne rozestane zostang do wszystkich studentéw zapisanych na przedmiot.
W przypadku przedmiotu z dostepem otwartym, e-maile z powiadomieniami wysytane

sg jedynie do wyktadowcy.
Powiadomienia prywatne.

Powiadomienia prywatne wysytane sg tylko i wytgcznie do autora powiadomienia.



Forum dyskusyjne

Na forum nauczyciel zaktada pokoje - stuzy do tego przycisk .

Pokoje mozna potraktowac jako temat kolejnych zajec. Tak jak na zajeciach
podejmowane sg rézne zagadnienia, tak w pokoju mogg sie toczy¢ dyskusje na kilka
tematéw - sg to tzw. watki. W ramach watkéw publikowane sg posty, czyli wypowiedzi

uzytkownikow.
Nazwe pokoju mozna uzupetni¢ o dodatkowy opis, ale nie jest on obowigzkowy.
Mozna tu zamiescic¢ informacje np. o liczbie punktéw do zdobycia.

@ Student nie ma mozliwosci zaktadania pokoju, moze jedynie publikowac w miejscu
utworzonym przez prowadzgcego. Dlatego wazne jest, by wyktadowca otworzyt

pokoje i umozliwit studentom zamieszczanie wypowiedzi.

Wyktadowca moze okresli¢ termin, w ktorym bedzie mozliwe publikowanie - daty
wyswietlg sie pod nazwg pokoju. Po uptywie ustalonego terminu studenci nie mogg
dopisywac watkéw ani odpowiadac na posty, bedg natomiast mieli mozliwos¢
przegladania dotychczasowej dyskusji. Opcje te mozna uruchomic w trakcie tworzenia
pokoju badz przez edycje.

Grafika 23 Opcja ustawienia daty publikacji postu

Dodatkowe opcje

Daty mozliwoéci publikacji; @ Od: Dao:

Aby opublikowa¢ wpis, nalezy wejs¢ do pokoju (klikng¢ w jego nazwe) i wybrac przycisk
[ © rony varer ] Aby rozwing¢ watek, nalezy klikng¢ na jego tytut. W ramach danego pokoju
na forum mozna zaktada¢ nowe tematy (Nowy watek) lub zamieszcza¢ swoje opinie

dotyczace juz opublikowanych postéw (przycisk ).

Funkcje forum dyskusyjnego nie tylko pozwalajg zaktada¢ nowe watki i odpowiadac na



posty, ale tez umozliwiajg kontrole nad sposobem wyswietlania tematéw. Dzieki opcji

Przyklej watek na gérze ' prowadzacy informujg np., ktére posty zostaty dodane
niedawno. W liscie watkow opcja Zmien pokéj umozliwia nawigacje pomiedzy pokojami

Zmier pokdj > Dyskusja natemat 1
forum . :

Post moze zosta¢ wyrdzniony na dwa sposoby:

e przez kazdego uzytkownika (wyrdznienie bedzie widoczne tylko @ oznacz dla mnie
dla niego),
e przez nauczyciela (wyréznienie bedzie widoczne dla ¢ wyréznij dla studentéw
wszystkich uzytkownikow).
Do postéw zamieszczanych na forum zalogowani uzytkownicy moga dodawac zatgczniki

(o rozmiarze maksymalnie 15 MB). Bedg one widoczne i mozliwe do pobrania dla

wszystkich czytelnikéw forum.

g W zwigzku z potrzebg zapewnienia najwyzszego poziomu bezpieczenstwa lista
rozszerzen plikow mozliwych do dodania jest ograniczona. W przypadku braku
mozliwosci dodania pliku pojawi sie komunikat: Plik ma nieprawidtowe
rozszerzenie. Aby dodac taki plik nalezy skompresowac go do rozszerzenia .zip.
Pliki zawierajgce w tresci sktadnie jezykdw programowania i pliki wykonywalne .exe

nie bedg dopuszczone do wgrania ich bezposrednio na serwer.

O nowej wypowiedzi informuje liczba przy nazwie na pasku narzedziowym,

a po wejéciu do pokoju oznaczenie Miepreecianyen posiow: @l
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Zadania

W ramach przedmiotéw wymagajgcych logowania dostepna jest funkcjonalno$¢ Zadania

pozwalajgca na dodawanie zadan dla studentdéw przypisanych do danego przedmiotu.

Ideg funkcjonalnosci Zadania jest stworzenie obszaru, w ktérym wyktadowca ma
zagregowane w jednym miejscu wszystkie prace studentoéw z okreslonego zakresu
tematycznego z mozliwoscig ich oceniania bezposrednio w zaktadce Zadania.
Wyktadowca ma mozliwos¢ automatycznego dodawania ocen do powigzanej z zadaniem

kolumny w dzienniku.

Po kliknieciu w pojawi sie prosty formularz, w ktérym wyktadowca

powinien wpisac tytut zadania, instrukcje/opis do zadania (opcjonalnie), dodac¢ plik

z trescig zadania (opcjonalnie), ustawic status (zadanie aktywne/nieaktywne dla
studentdéw), zdecydowag, czy system ma dodac automatycznie kolumne do dziennika
powigzang z zadaniami (kolumna po utworzeniu ma status niewidocznej dla studentéw),

a takze moze ustawic¢ daty, w jakich zadanie bedzie dostepne.
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Na poziomie definicji parametréw wyktadowca moze okresli¢, ktérych studentdéw chce
przypisac¢ do zadania. Ma do wyboru przypisanie wszystkich lub wybranych studentow.
Aby wybrac studenta lub podgrupe studentow, nalezy zaznaczy¢ kratki przy imieniu

i nazwisku wybranych oséb. Do zadania mozna przypisac tylko studentéw zapisanych do

danego przedmiotu.

Grafika 27 Przydzielanie studentéw do zadania
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Do zadan wyktadowcy mogg dodawac zatgczniki (o rozmiarze maksymalnie 15 MB).

Bedg one widoczne i mozliwe do pobrania dla studentéw przypisanych do tego zadania.



g W zwigzku z potrzebg zapewnienia najwyzszego poziomu bezpieczenstwa lista
rozszerzen plikéw mozliwych do dodania jest ograniczona. W przypadku braku
mozliwosci dodania pliku pojawi sie komunikat: Plik ma nieprawidtowe
rozszerzenie. Aby dodac taki plik nalezy skompresowac go do rozszerzenia .zip.
Pliki zawierajgce w tresci sktadnie jezykdw programowania i pliki wykonywalne .exe

nie bedg dopuszczone do wgrania ich bezposrednio na serwer.

O nowym zadaniu informuje liczba przy nazwie na pasku narzedziowym .

Po zaznaczeniu opcji Dodaj kolumne do dziennika (ze statusem niewidocznym dla
studenta) w dzienniku utworzona zostanie automatycznie kolumna, ktérej nazwa bedzie
zgodna z tytutem zadania. Kolumna ta domyslnie ma okreslong widocznos$¢ jako ukryta

przed studentami.

Opcjonalnie jest mozliwos$¢ ustawienia daty publikacji oraz daty zakoriczenia
udostepniania zadania.
Grafika 28 Opcja ustawienia daty publikacji zadania

Daty dostepnosci zadania ®
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Jezeli ustawiona jest data publikacji, ale nie jest ustawiona data zakonczenia publikacji,
to zadanie bedzie dostepne dla studenta do czasu wytgczenia go przez wyktadowce.
Jezeli nie jest ustawiona data publikacji, ale jest ustawiona data zakoniczenia publikacji,
zadanie zostanie opublikowane po jego zapisaniu i bedzie dostepne do daty zakonczenia

publikacji ustawionej przez wyktadowce.
Na liscie zadan wyswietlone sg wszystkie zadania utworzone przez wyktadowce.
Kazde zadanie opisane jest w nastepujgcy sposob:

e aktywne/nieaktywne,

e ostatnia modyfikacja: imie i nazwisko wyktadowcy,

o data modyfikacji,

e daty dostepnosci zadania (jezeli zostaty ustawione),

e ktdra grupa studentéw ma wykonac zadanie - wybrani studenci/wszyscy
studenci,

e Opis zadania,



e status prac studentow do oceny/ocenione.
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Naciskajgc trzy kropki P w danym zadaniu, wyktadowca ma mozliwos¢ edycji, ukrycia lub

usuniecia zadania.

Aby ocenic¢ zadanie, nalezy nacisng¢ przycisk = ktéry przekierowuje do strony
umozliwiajgcej wstawienie oceny oraz komentarza poszczegélnym studentom. Po ocenie
wszystkich studentow ikona zmieni sie na [ ocenione JRTCY po kliknieciu przekieruje

wyktadowce do strony z listg prac studentow.

Lista prac studentéw pozwala na szybki podglad pracy studentéw, podczas ktérego
nauczyciel moze przeczytac tresci oraz pobrac zatgczniki otrzymane od studenta,

sprawdzic¢ status przestanej pracy i wystawi¢ ocene. Po kliknieciu przycisku strzatki w dot

rozwinigta zostanie praca danego studenta wraz z trescig i zatgcznikami, tak zwany

szybki podglad. Podczas szybkiego podgladu wyktadowca moze wprowadzi¢ ocene

studenta oraz komentarz do jego pracy, a nastepnie zatwierdzi¢ ocene ,
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Zatwierdzong ocene mozna w kazdej chwili zmienic. Przycisk pozwala na
podglad pracy konkretnego studenta i ocenienie jej, a takze umozliwia wygodne
przechodzenie miedzy pracami studentédw za pomoca paska nawigacyjnego
znajdujgcego sie w kolumnie po prawej stronie.
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Wszystkie zatwierdzone oceny zadan przestanych przez studentéw znajdujg sie

w dedykowanej kolumnie dziennika, ktéra domyslnie ma status niewidoczny.

W przypadku kiedy wyktadowca nie chce dodawac oceny do dziennika, w edycji
zadania powinien odznaczy¢ opcje Dodaj kolumne do dziennika (ze statusem

niewidocznym dla studentow).



Dziennik i poczta

Niezbednik wyposazony zostat w dziennik ewidencji ocen studentow. Nauczyciel ma
w nim dostep do listy zarejestrowanych studentéw. Moze wystawia¢ im oceny

w dowolnych kategoriach oraz robi¢ notatki na temat aktywnosci uczestnikéw
przedmiotu. Kazdy student zapisany na przedmiot ma wglad w dotyczgcg go czes¢

dziennika, jednak poszczegdlne wybrane oceny i notatki mogg zostac¢ przed nim ukryte.
Do zaktadania kolumn stuzy przycisk Nowa kolumna.

Kolumne mozna wyroéznic kolorem lub ukryc jg przed studentami. Wyktadowca moze
zdecydowa¢, czy punkty majg by¢ wliczane do sumy punktow. Ukrycie kolumny

automatycznie powoduje, ze punkty nie sg wliczane do sumy.

Aby wyedytowac lub usungc kolumne, nalezy klikng¢ w jej nazwe i wybra¢ odpowiednia
opcje.

Kolumne mozna usungc tylko w przypadku, gdy nie ma jeszcze wstawionych

punktéw.

Kolumny zaktadane przez uzytkownika mozna zamienia¢ miejscami (nalezy
przytrzymac nagtowek myszg i przytrzymujgc lewy przycisk myszy przesuna¢ kolumne

w pozgdane miejsce).

Funkcja Duzo ocen pozwala na szybkie wpisywanie punktow dla wielu studentéw.
Klikajgc w przycisk Duzo ocen wyktadowca ma mozliwos¢ ,,Z” - zaznaczenia wszystkich

studentéw, ,O" - odznaczenia wszystkich studentéw, ,x"” - zamkniecia opcji Duzo ocen.

Przycisk Wstaw oceny przekierowuje do nowej strony, gdzie mozna wystawic¢ oceny
wybranym studentom wraz z dodatkowymi Uwagami. Jest mozliwos¢ zastosowania tych

O

samych ocen lub uwag dla wszystkich studentdw, klikajgc w przy konkretnej ocenie

lub uwadze.
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L ]
studentow . Aby przejs¢ do historii korespondencji z wybranym studentem, nalezy
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klikng¢ w ikone wiadomosci ( lub =) przy wybranym studencie w dzienniku.

Kolumny ukryte dla studentéw oznaczone sg ikong
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Poczta

Modut poczty jest bezposrednio powigzany z dziennikiem i wraz z nim jest aktywowany

i wytgczany.

Poczta pozwala na wymiane wiadomosci z zarejestrowanymi do danego przedmiotu
studentami. Wiadomosci mogg by¢ wysytane do pojedynczych studentdéw, wybranych
studentow lub wszystkich. W odréznieniu od forum i ogtoszen wystane wiadomosci beda
widoczne wytgcznie dla odpowiedniego adresata. Podobnie jak na tablicy ogtoszen czy
forum, réwniez w poczcie zastosowano edytor pozwalajgcy na podstawowe
formatowanie tekstu (pogrubienie, ustawianie koloru, wypunktowanie itp.). Zaréwno
studenci jak i wyktadowcy mogg dodawac do wiadomosci zatgczniki. Pliki nie mogg

przekraczac wielkosci 15 MB.

W zwigzku z potrzebg zapewnienia najwyzszego poziomu bezpieczenstwa lista

> rozszerzen plikow mozliwych do dodania jest ograniczona. W przypadku braku
mozliwosci dodania pliku pojawi sie komunikat: Plik ma nieprawidtowe
rozszerzenie. Aby dodac taki plik nalezy skompresowac go do rozszerzenia .zip.
Pliki zawierajgce w tresci sktadnie jezykdw programowania i pliki wykonywalne .exe

nie bedg dopuszczone do wgrania ich bezposrednio na serwer.

O nowych wiadomosciach w poczcie informuje centrum powiadomien na stronie

gtéwnej Niezbednika, liczba przy nazwie na pasku narzedziowym oraz kolorowa

L]
ikona koperty przy nazwisku studenta w dzienniku. Wyktadowcy otrzymujg réwniez

powiadomienie na adres e-mail.

Powiadomienia wysytane na adres e-mail to tzw. powiadomienia systemowe. Aby
N e . . - : 0o .
odpowiedzie¢ studentowi nalezy zalogowac sie do Niezbednika i skorzystac¢

z wewnetrznej poczty.

. System poczty nie wysyta do studentow wiadomosci e-mail - uczestnik kursu moze

~ je odczytac tylko po zalogowaniu sie do przedmiotu.



Wyktadowca moze wysta¢ wiadomos¢ do wszystkich uczestnikow kursu, zaznaczajac

opcje: Wyslij do catej grupy.

g W takim przypadku wiadomos¢ trafi do wszystkich studentéw, takze tych, ktorzy
zarejestrujg sie w danym przedmiocie w przysztosci! Aby tego unikng¢, nalezy
wysta¢ wiadomos¢ indywidualng do kazdego uczestnika zajec (istnieje mozliwos¢

zaznaczenia kilku wybranych oséb).

Wspotprowadzacy moze odpowiadac na wiadomosci wspolne oraz przenosic je do
kosza. Studenci nie mogg odpowiadac na wiadomosci wysytane do catej grupy przez
wyktadowce lub wspdtprowadzgcego przedmiot.
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Jezeli dany przedmiot nie ma dostepu zastrzezonego logowaniem, dziennik i poczta
bedg nieaktywne (jezeli wczesniej przedmiot wymagat logowania sie, w obydwu
modutach pozostang archiwalne dane, ktére mozna odzyska¢, ustawiajgc

ponownie przedmiot z logowaniem).
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Testy online

Zaktadanie i udostepnianie testu

Aby zatozy¢ aktywny test widoczny dla studentow nalezy:

1. Aktywowac panel do testowania na etapie zaktadania lub edycji przedmiotu.

2. W zaktadce Testy utworzy¢ nowy test.

3. W formularzu wpisac jego nazwe, ustawic termin, w ktérym test ma by¢ mozliwy

do rozwigzania, czas na jego rozwigzanie i zdecydowac o sposobie wyswietlania

pytan na ekranie.

4. Dodac kategorie testu, podac jej nazwe.

¢ Opcjonalnie: ustawic czas na rozwigzanie.

e Opcjonalnie: zmieni¢ domysIng punktacje za poprawng lub btedng

odpowiedz.

5. Dodac pytania do kategorii - otwarte i/lub zamkniete, jednokrotnego i/lub
wielokrotnego wyboru, z kluczem odpowiedzi do pytarh zamknietych

e |ub wegrac pytania z pliku typu Excel.

6. Opcjonalnie: ustawic liczbe pytan, ktéra ma sie losowac studentowi poprzez

edycje kategorii testu.
7. Opcjonalnie: dodac kolejng kategorie, pytania i opcje kategorii (punkt 4, 5, 6, 7).

8. Udostepnic test studentom.




ZAKLADANIE/
EDYCJA
PRZEDMIOTU

Aktywuj panel do testowania®*.

ZAKLADKA

~TESTY" Zatoz ,,Nowy test™.

ZAKLADANIE /
EDYCJA TESTU

Wpisz nazwe testu* i (opcjonalnie) jego opis.

Zdecyduj o sposobie wyswietlania pytan na ekranie*,

= Wszystkie na jednej stronie. = Pojedynczo na stronie.

Student moze powrdcic do pytan.

DODAWANIE /
EDYCJA
KATEGORII

Dodaj kategorie testu.
Podaj jej nazwe*.

Ustaw liczbe
losowanych pytan.

DODAWANIE /
EDYCJA PYTAN

TESTY W NIEZBEDNIKU E-SGH

*Elementy wymagane

Udostepnij test studentom®.

Ustaw termin, w ktérym student
moze rozpocza rozwiazywanie testu.

Ustaw czas ha rozwigzanie
catego testu.

Student nie moze powrdcic¢ do pytan

Zmien domysing
punktacje.

Ustaw czas odpowiedzi
na pytanie.

Dodaj pytania do kategorii lub wgraj pytania z pliku typu Excel. Wskaz odpowiedzi do pytan zamknietych?*.

m Pytania otwarte i/ lub zamknigte, jednokrotnego i / lub wielokrotnego wyboru.



Wprowadzenie

Testy to funkcja, ktéra umozliwia wyktadowcy samodzielng budowe testéw sktadajgcych
sie z pytan zamknietych (jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru) oraz otwartych.

Mechanizm umozliwia:

e tworzenie kategorii pytan,

e losowanie pytan z puli,

e wyswietlanie wszystkich pytan na jednym ekranie,

e wyswietlanie pojedynczych pytan na jednym ekranie,

e ograniczenie terminu dostepnosci testu dla studentéw,

e Ograniczenie czasu na rozwigzanie catego testu lub poszczegdlnych pytan,
e ustawienie losowej kolejnosci wszystkich pytan,

e ustawienie ujemnej punktacji,

e automatyczne przenoszenie punktow do dziennika,

e importowanie pytan z plikow typu Excel,

e kopiowanie testu do tego samego lub innego przedmiotu,

e wykorzystanie sktadni LaTeX dla symboli matematycznych w tresci pytan.

@ Aby korzystac z testdéw, nalezy wigczy¢ odpowiednig opcje na etapie zaktadania lub
edycji przedmiotu. Jezeli dany przedmiot Niezbednika nie ma dostepu
zastrzezonego logowaniem, modut z testami bedzie nieaktywny.

Grafika 38 Oznaczona opcja testy podczas tworzenia przedmiotu

Whybierz funkcjonalnosci, z ktérych chcesz korzystac na stronie przedmiotu:

ogloszenia
materiaty dydaktyczne

kalendarz

forum dyskusyjne

zadania

dziennik i poczta

Do aplikacji z testami mozna wejs¢ z poziomu przedmiotu, klikajgc przycisk Testy

W menu gornym.



Po wejsciu do panelu nauczyciel ma przed sobg strone gtdéwng aplikacji. Jezeli posiada
juz utworzone testy, tutaj znajduje sie ich lista wraz z opcjami, jakie ma do dyspozyc;ji:
edycja, kopiowanie testu, raporty, udostepnij/ukryj test przed studentami, usun. Z tego

miejsca nauczyciel moze stworzy¢ nowy test.

Grafika 39 Tworzenie nowego testu

[ Test nauczyciela

strona preemicty [ERGL e

£ Materialy | [ Ogloszenia

& Kalendarz [| O Forum

& Testy w przedmiocie
—

1. Test z matematyki

Tworzenie testu - ustawienia

Po kliknieciu przycisku nauczyciel zostaje przeniesiony do formularza
tworzenia nowego testu. W pierwszym etapie nalezy wpisa¢ nazwe oraz (opcjonalnie)

opis testu. W tym miejscu mozna dodatkowo:

e ustali¢ termin, w ktérym test ma by¢ dostepny do rozwigzywania (puste pole
oznacza brak ograniczenia),

e okresli¢ czas, w jakim student powinien rozwigza¢ dany test (Bez ograniczen
oznacza brak limitu czasu),

e okresli¢ sposéb wyswietlania pytan (wszystkie pytania na ekranie lub
pojedynczo),

e udostepni¢ studentom podglad rozwigzanego testu (uzycie funkcji umozliwi
studentom podglad raportu wiasnego testu - ponowng mozliwos¢ przeczytania

pytan, sprawdzenia odpowiedzi.

@ Nowo utworzony test widnieje jako niewidoczny dla studentdéw (nieudostepniony).

To nauczyciel decyduje o udostepnieniu go studentom w momencie, gdy

wprowadzi juz wszystkie pytania i uzna proces tworzenia testu za zakonczony.



Grafika 40 Formularz dodawania nowego testu

Informacje podstawowe

Nazwa testu liwoseé r i iazywania testu

od: v A
Opis testu do: v v
UWAGA: powyzszy parametr cznacza termin, w ktGrym student moze rozpocza rozwiazywanie testu (a nie
2akoriczyc). Parametr ten nie jest powiazany z czasem na rozwiszanie testu. Aby test sie uskiywnit, musi byé réwniez
udostepniany studentom.

Czas na rozwiazanic calego testu | bez ograniczen

Spos6b wyswietlania pytari  wszystkie na jednej stronie ¥
UWAGA: uzycie funkdi umozlivi studentom podglad raportu wiasnego testu - ponowna moziwose przeczytania

pytar, h pi i ich innym osobom. UWAGA: w przypadku wybrania typu testu “pytania wyéwietlane pojedynczo” czas na rozwiazanie pytania moina

. . podglad ) sty | Nie v 2definiowat w edycji kategoril.

Losowa kolejnosé pytart z puli wszystkich kategorii ~ Nie v

UwAGH: funkga ma zastoswanie, jedl fest ma dwie lub wiece kategerii,

Powyzsze ustawienia mozna zmienia¢ poprzez edycje testu, klikajac : przy tescie nalezy

wybrac opcje Edytuj test.

Dostepnosc¢ testu dla studentow i czas na

rozwigzanie

Mozliwos¢ rozwigzania testu nalezy rozpatrywac z perspektywy kilku poziomow.

1. Udostepnienie testu

Test, niezaleznie od tego czy ma przypisane daty (patrz nizej), jest widoczny na liscie dla
studenta dopiero wtedy, gdy zostanie udostepniony na liscie testow. Klikajgc : przy

tescie, nalezy wybrac opcje Udostepnij test studentom.

Grafika 41 Udostepnianie testu studentom

Edytuj test
Kopiuyj test

Raporty testow

Udostepni) test studentom

Usun test



Udostepnienie testu jest rbwnoznaczne z mozliwoscig jego rozwigzania tylko wtedy, gdy
test nie ma przypisanych dat dostepu. Aby ukryc test, nalezy powtérzy¢ akcje i wybrad

Ukryj test przed studentami.
2. Przypisanie dat dostepu

Na etapie tworzenia lub edycji testu wyktadowca ma mozliwos¢ przypisania daty

dostepu - terminu, w ktorym student bedzie mogt przystapi¢ do rozwigzania testu.

Grafika 42 Ustawianie mozliwosci rozpoczecia testu w podanym okresie
Mozliwos¢ rozpoczecia rozwiazywania testu

od: v v

do: v v

g Powyzszy parametr oznacza termin, w ktérym student moze rozpoczg¢
rozwigzywanie testu (a nie zakonczyc). Parametr ten nie jest powigzany z czasem
na rozwigzanie testu. Aby test sie uaktywnit, musi by¢ rowniez udostepniony

studentom.

Nalezy zwréci¢ uwage na godziny dostepu testu. Przy ustawieniu daty ,,do"

&

z pozostawieniem godziny 00:00, test przestanie by¢ aktywny z wybiciem godziny
00:00 tego dnia. Oznacza to, ze przy ustawieniu daty np. 2020-05-12 00:00, 12 maja
test nie bedzie juz aktywny. Aby test sie uaktywnit, musi by¢ rowniez

udostepniony studentom (pkt 1).

Testy, ktorych dostepnos¢ wygasta, przestajg by¢ mozliwe do rozwigzania przez

studentdéw. Mogg by¢ jednak caty czas widoczne na liscie.
Przykiad

Wyktadowca utworzyt 5 testéw: A, B, C, D, E (przedstawione na rysunku ponizej). Testy
A'i B nie majg przypisanych dat dostepu, przy czym tylko test A zostat opublikowany.

Student ma mozliwos¢ wejscia tylko do testu A.

Testy C, D, E majg przypisane daty realizacji. Jednak test D nie zostat udostepniony,

zatem student nie widzi go na swojej liScie testow.



Grafika 43 Widok listy testow od strony wyktadowcy

[ Testy w przedmiocie

Utworz nowy test

1. Test A

Udostepniany studemom

2. Test B

3.TestC

Udostepniany studemom

Meozliwos¢ rozpoczedia rozwiazywania testu:

4. Test D

Mozliwosc rozpoczecia rozwiazywania testu:

5.TestE

Udostepniony studentom

od 12052021, 10:00 do 13.05.2021, 16:00

od 13.05.2021,13:00 do 14.05.2021, 15:00

Mozliwos¢ rozpoczecia rozwiazywania testu: od 12.05.2021, 11:00 do 13.05.2021, 16:00

Grafika 44 Widok listy testow od strony studenta

(4 Opublikowane testy

Uwaga studenci!

Tresc odpowiedzi na pytania otwarte nalezy wpisywac bezposrednio w okno odpowiedzi.

1. TestB

Opis testu:

2.TestC

3.TestD

Drugi test w semestrze,

Opis testu: Trzeci test w semestrze,

Opis testu: Czwarty test w semestrze,

Mozliwosé rozpoczecia rozwigzywania testu: od 13.09.2021,12:00 do 13.08.2021,15:00

Czas narozwiagzanie catego testu: 20 minut

Mozliwose rozpoczecia rozwigzywania testu: od 13.09.2021,19:00 do 13.08.2021, 20:00

Czas narozwiazanie catego testu: 40 minut

Raporty testow: brak testow

Raporty testow: brak testow

Raporty te: brak testow

Raporty testow: brak testow

Kopiowanie tresci zzewnetrznych zrodet jest zablokowane.

Test nieaktywny



W dniu 13.09.2021 r., pomiedzy godzing 12:00 a 15:00, student ma mozliwos¢ wejscia

tylko do testu B (bez ograniczenia czasowego) oraz do testu D.

Testy: A (bez godzin) i E (pomimo przypisania tych samych godzin, co w tescie C) nie sg

widoczne na liscie u studenta, gdyz nie zostaty opublikowane (udostepnione).

Test D jest udostepniony studentom, ale jeszcze nieaktywny - test ten uaktywni sie
dopiero o godz. 19.00 i bedzie mozna rozpoczgc jego rozwigzywanie do godz. 20.00

(zgodnie z terminem przypisanym przez wyktadowce).
Podsumowujac

Opublikowanie testu za pomocg przycisku przy tescie, a nastepnie wybranie opcji
Udostepnij test studentom jest warunkiem koniecznym, by student widziat, ze jest
zaplanowany test. Jezeli dostepnosc testu jest ograniczona datami, student widzi nazwe
testu i termin realizacji, ale moze on rozpoczac jego rozwigzywanie tylko w okreslonym
przedziale czasowym. Po tym terminie nie jest mozliwe wejscie do testu, zatem
wyktadowca nie musi go ukrywac. Udostepniony ale nieaktywny test jest istotng

informacjg dla studenta, ze taki test byt (lub bedzie) dostepny w okreslonym czasie.
3. Czas narozwigzanie testu

Odrebng kwestig jest czas na rozwigzanie testu. Jest to parametr okreslajgcy, ile czasu
student moze poswiecic¢ na rozwigzanie testu od momentu, w ktérym wejdzie w test (nie

od momentu udostepnienia testu).
Przyktad:

Test jest dostepny od godziny 17:00 do godziny 17:30, a czas na jego rozwigzanie to 10

minut. Przypadek rozwigzania testu moze wyglada¢ nastepujgco:

e 17:00 test jest dostepny

e 17:03 student A uruchamia test 0 17:13 test jest wystany automatycznie po
osiggnieciu maksymalnego czasu na rozwigzanie i student A nie moze ponownie
wejs¢ do tego testu;

e 17:13 student B uruchamia test 0 17:23 test jest wystany automatycznie po
osiggnieciu maksymalnego czasu na rozwigzanie i student B nie moze ponownie

wejs¢ do testu;



e 17:23 student C uruchamia test 0 17:33 (!) test jest wystany automatycznie po
osiggnieciu maksymalnego czasu na rozwigzanie i student C nie moze ponownie
wejsc do testu;

e 17.30 dostepnosc testu jest zamknieta - zaden student nie moze wejs¢ do testu,
ale student, ktory juz rozpoczat jego rozwigzywanie moze dokonczyc ten proces.

g Uwaga! W podanym przyktadzie student C miat mozliwos$¢ rozwigzywania testu do
godz. 17:33 pomimo, ze wyktadowca ustawit date dostepu do godz. 17:30.

Parametr Dostepnosc¢ testu oznacza termin, w ktérym student moze rozpoczgc

jego rozwigzywanie (a nie zakonczyc¢). Parametr ten nie jest powigzany z czasem

na rozwigzanie.

Student ma mozliwos¢ jednokrotnego podejscia do testu. Wiecej informacji znajduje sie

w sekgji: Rozwigzywanie testu przez studenta.
3a. Czas odpowiedzi na poszczegdlne pytania

Wyktadowca moze okresli¢ czas odpowiedzi na poszczegolne pytania w ramach jednej

kategorii pytan. Wymaga to wczesniejszego wigczenia (w formularzu dodawania nowego

testu) opcji wyswietlania pytan pojedynczo na stronie.

Grafika 45 Sposéb wyswietlania pytan

Sposdb wyswietlania pytan wyswietlane pojedynczo W
UWAGA: w przypadku wybrania typu testu “pytania wyswietlans pojedynczo” czas na
rozwiazanie pytania mozna zdefiniowad w edydji kategorii.

oraz ustawienia czasu podczas zaktadania/edycji kategorii pytan.

Grafika 46 Czas na rozwigzanie catego testu

Czas na rozwiazanie calego testu bez ograniczen

ez ograniczen

Sposob wyswietlania pytan wyd 2 M nut

6 minut

Ty S e o T minut
UWAGA: w proypadku wybrania typu test ) oj

8 minut

rozwiazanie pytania moina zdefiniowad w 9 minut

10 minut



@ Uwaga! Wybierajgc czas na rozwigzanie pytania w jednej kategorii, nalezy rowniez
ustawic czas na rozwigzanie pytan we wszystkich kategoriach testu. W momencie
ustawienia czasu na rozwigzanie pytan na poziomie kategorii blokowana jest

mozliwos¢ ustawienia czasu na rozwigzanie catego testu.

Czas na rozwigzanie pytan ze wszystkich kategorii jest sumowany, dajgc czas na

rozwigzanie catego testu.

Jezeli wyktadowca nie ustali czasu na pytania w ramach zadnej z kategorii, moze

zdefiniowad czas dla catego testu.

Tworzenie testu - pytania i kategorie

Dolna czes¢ formularza przeznaczona jest na pytania. Pytania nalezy przypisac do
wczesdniej utworzonych kategorii pytan, w ramach ktérych mozna ustali¢ rézng
punktacje, czas i liczbe losowanych pytan. Test moze posiada¢ od 1 do 10 kategorii.

Student podczas rozwigzywania testu nie widzi nazw kategorii.

Wszystkie opcje dostepne w ramach jednej kategorii dotyczg wszystkich pytan tej
kategorii. Pomiedzy kategoriami mozna ustali¢ rézne opcje, np. czas na odpowiedzZ na

pytania, punktacje czy liczbe losowanych pytan.
Sposéb wyswietlania pytan na ekranie

Wyktadowca moze zadecydowa¢, czy pytania z testu majg sie wyswietla¢ na ekranie

zbiorczo czy pojedynczo - nalezy wybra¢ odpowiednig opcje na etapie dodawania testu.



Grafika 47 Sposéb wyswietlania testu na ekranie

Informacje podstawowe

Nazwa testu zliwos€ re i iazy ia testu
Test - losowe pytania od: | 2021-10-25 B
Opis testu do: | 2021-10-25 15 v 00 v
Test z automatycznym losowaniem wszystkich dostepnych pytar X X i
UWAGA: powyzszy parametr oznacza termin. w ktérym student moze rozpoczac rozwigzywanie testu (s nie zakorczye)

Parametr ten nie jest powiazany z czasem na rozwiazanie testu. Aby test sie uaktywnit, musi byé réwniez udostgpniony

studentom,

Czas na rozwiazanie calego testu bez ograniczen ¥

Sposéb wyswietlania pytarn wszystkie na jednej stronie v

wszystkie na jednej stronie

UWAGA: w przypadku wybrania tyf wyéwietlane pojedynczo rfzo" R na rozwiazanie pytania mozna
Losowa kolejnosé pytan Nie v

Wybor opcji wyswietlane pojedynczo umozliwia ustawienie czasu na rozwigzanie

catego testu lub czasu na odpowiedz na poszczegblne pytania (taki sam dla pytan
w ramach jednej kategorii) oraz blokuje mozliwos¢ powrotu do poprzednich pytan.
W przypadku wszystkie na jednej stronie student widzi wszystkie pytania i moze

poprawia¢ odpowiedzi. Ta opcja pozwala na ustawienie czasu na rozwigzanie jedynie

catego testu.

Kategorie pytan

Tworzenie testu nalezy rozpoczg¢ od utworzenia kategorii pytan | © Uuérznows tegore

W formularzu nalezy wskaza¢ nazwe kategorii oraz przypisac¢ punktacje (domysinie
ustawiony jest 1 punkt za prawidtowg odpowiedz). Mozna réwniez ustawi¢ czas na

rozwigzanie pojedynczego pytania w ramach tej kategorii.

Grafika 48 Dodawanie nowej kategorii do testu

Test: Dodaj kategorie do testu X

Mazwa kategorii testu:

PYTAMIA ZAMKMIETE
Poprawna odpowiedE 1 ¥ pkt Bizdna odpowisd: a v | pkt
PYTANIA OTWARTE

Maksymalna liczba punktow {pytania otwarte): 1 | pkt

Liczbe pytan do losowania mozna ustawi¢ dopiero po dodaniu pytan.Domysinie losuja

sie wszystkie pytania z danej kategorii.



Kategorie pytann mozna tworzy¢ nie tylko pod katem ich tematyki czy
poziomu trudnosci, ale tez rodzaju pytan. Nauczyciel moze przygotowac jedng
kategorie dla pytan zamknietych a drugg dla pytan otwartych. W ten sposéb

mozna zréznicowac limit czasu na pytania zamkniete i otwarte.
Dodawanie pytan
Po zapisaniu ustawien kategorii mozna przej$¢ do dodawania pytan | © utworz pytanie |

W formularzu nalezy wybrac typ pytania (otwarte, jednokrotnego lub wielokrotnego
wyboru), wprowadzic jego tres¢, a w przypadku pytan zamknietych - okreslic liczbe
odpowiedzi i wpisac je wraz z oznaczeniem prawidtowych odpowiedzi. Dodatkowo do
kazdego pytania jest mozliwos¢ dodania grafiki. Aby dodac grafike nalezy podczas
tworzenia pytania klikng¢ przycisk |@|, ktéry znajduje sie po prawej stronie
formularza tworzenia pytania, a nastepnie wybrac grafike z dysku lokalnego komputera.
Dopuszczalne formaty grafik to PNG, JPG i GIF. Rozmiar dodawanego pliku nie moze
przekroczy¢ 5 MB, minimalne wymiary grafiki: 320 x 200 px, maksymalne wymiary: 1280

x 960 px.

Grafika 49 Formularz tworzenia nowego pytania

Test: Nowe pytanie X
Typ pytania | - wybierz typ pytania - v
Tresc pytania Grafika w pytaniu
B 7 US EE=EE EiE &L 21N A 5z Wagraj grafike do pytania
. S
Q % x Wybierz plik | Nie wybrano pliku

- minimalne wymiary gr:

- maksymalne wymiary grafiki: 1280 x 960 px

Przy wprowadzaniu tresci pytan na dole strony systematycznie pojawia sie lista juz

utworzonych. W kazdej chwili mozna do nich wréci¢ i dowolnie je modyfikowac.
Tworzenie wzoréw matematycznych

Tworzenie wzoréw matematycznych w pytaniach jest mozliwe dzieki wykorzystaniu

open-sourcowej biblioteki Mathjax, ktéra wykorzystuje notacje matematyczne jezykdw



LaTeX, MathML i AsciiMath oraz dziata we wszystkich gtdwnych przegladarkach

internetowych.
TeXiLaTeX

TeX i LaTeX to mechanizm uktadu wydruku, a biblioteka Mathjax renderuje tres¢ dla
internetu, dlatego istniejg naturalne ograniczenia w uzywaniu sktadni TeX czy LaTeX
w testach Niezbednika e-sgh. Najwazniejszym z nich jest to, iz MathjJax implementuje
tylko komendy/polecenia w trybie matematycznym TeX-u i LaTeX-u, a nie makra czy

komendy w trybie tekstowym.

W przypadku dodawania wzoréw do pytan i/lub odpowiedzi w testach Niezbednika
nalezy korzysta¢ z komend matematycznych TeX-u czy LaTeX-u. Formuty matematyczne

mogg wystepowac w dwdch rodzajach trybu matematycznego:

1. Wewngatrzkapitowego - wyrazenia matematyczne znajdujg sie w wierszu tekstu
(stanowig czes¢ akapitu). Formute matematyczng umieszczamy w znacznikach:
\( formuta matematyczna \)

2. Eksponowanego - wyrazenia matematyczne znajdujg sie w nowej linii
(dodatkowo bedg wysrodkowane). Formute matematyczng umieszczamy
w znacznikach:

\[ formuta matematyczna \]

Przy sktadaniu wyrazen matematycznych nalezy pamieta¢, ze uzyty rodzaj trybu

matematycznego bedzie miat wptyw na sposob sktadania wyrazenia matematycznego.
Przyktad:

Ad. 1. Zastosowanie formuty matematycznej w trybie wewnatrzkapitowym:

Po wklejeniu do okienka z pytaniem (lub odpowiedzig) tresci:

Dla wzoru: \(m_{t} = \frac {\Delta Y}{\Delta T_{a}} = \frac {-k_{sk}}{1-k_{sk}(1 - t)}\)

prosze obliczy¢...



Grafika 50 Tre$¢ pytania matematycznego Ad. 1
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Dla wzoru: \(m_{t} = \frac {\Delta ¥}{\Delta T_{a}} = \frac {-
k_{sk}{1-k_{sk}(1-t)}\)

prosze obliczyc

otrzymamy widok pytania z wzorem w biezgcym akapicie:

AY —k

Dla wzoru: m; = AT, = 1-ka(1—t)

prosze obliczyc...

Ad. 2. Zastosowanie formuty matematycznej w trybie eksponowanym:

Po wklejeniu do okienka z pytaniem (lub odpowiedzig) tresci:

Dla wzoru: \[m_{t} = \frac {\Delta Y}{\Delta T_{a}} = \frac {-k_{sk}}{1-k_{sk}(1 - t)}\]
prosze obliczyc...

Grafika 51 Treé¢ pytania matematycznego Ad. 2
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Dla wzoru: Y[m_{t} = ‘\frac {\Delta Y}{\Delta T_{a}} = \frac {-
k_{sk}i{1-k_{sk}{1-t)i\]

prosze obliczyc...

otrzymamy widok pytania z wzorem wysrodkowanym w nowym wierszu

Dla wzoru

AY —kg.
AT,  1—Ekg(1—1t)

mg =

prosze obliczyé...



Wgrywanie pytan z pliku typu Excel

Pytania do poszczegdlnych kategorii mozna zaimportowac do pustego lub wczesniej
zatozonego testu (pod warunkiem, ze nikt go jeszcze nie rozwigzat). W drugim przypadku

pytania zostang dodane do juz istniejgcych (nie nastepuje zamiana pytan).

Aby wgrac pytania z pliku, nalezy przy wybranej kategorii klikng¢ ia nastepnie Wgraj
pytanie z pliku. Zostanie otwarty krok 1 - wgrywanie pytania testu z pliku (dla kazdej

kategorii nalezy przygotowac osobny plik).

Grafika 52 Formularz wgrywania pytan testu z pliku - krok pierwszy

Krok 1z 2. Wgraj pytania testu z pliku

Mechanizm umozliwia automatyczne wgranie pytari z cdpowiedziami z pliku w formacie typu Exel (Xls, xlsx, .csv, .ods) przy zachowaniu odpowiedniej struktury. Przykiadowa struktura -
Wgraj pytania i odpowiedzi z pliku do kategorii: Wgrywane pytania

Wybierz plik |Nie wybrano pliku

W kolejnym etapie dostepny jest formularz edycji, ktéry umozliwia skorygowanie tresci
pytan i odpowiedzi. Jezeli s3 one wprowadzone poprawnie, po zatwierdzeniu (przycisk
Dodaj pytania) test zostanie zaimportowany do utworzonej kategorii i z tego poziomu

bedzie mozliwa ponowna edycja w razie potrzeby.



Grafika 53 Widok wgranych pytan testowych do sprawdzenia - krok drugi

NIEZBEDNIK gs¢n Duie dobey, Mac S6H {8 ()

A Przedmiot testowy

[ Test: Test E

pa

Krok 2 z 2. Sprawdz wgrane pytania testu

Kategoria: Wgrywane pytania

Lista wgrywanych pytari

lleto 227

Pytanie nr 3.

nia | otuarts

estaity rasklsdu

W celu wgrania testu do bazy Niezbednika nalezy przygotowac plik wedtug

okreslonych zasad.

e Akceptowalne s3 jedynie pliki typu Excel z rozszerzeniem: .xls, .xlsx, .csv, .ods.
¢ Nazwa pliku moze by¢ dowolna.
e Dane nalezy wprowadzi¢ do pierwszego arkusza.

e Dane nalezy wprowadzi¢ do kolumny A i B.

Do komérek kolumny A nalezy wprowadzi¢ identyfikator:

e Q -dlawiersza oznaczajgcego pytanie,

o A-dlawiersza oznaczajgcego wariant odpowiedzi (w tylu wierszach, ile jest
wariantéw odpowiedzi),

e (C-dlawiersza oznaczajgcego poprawng odpowiedz (w tylu wierszach, ile jest

prawidtowych odpowiedzi).



Grafika 54 Identyfikator w komérce A
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Tresc odpowiedzi 1
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Tresc odpowiedzi 3
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W kolumnie B nalezy umiesci¢ w kolejnych wierszach:

e tresc pytania (w wierszach odpowiadajgcych identyfikatorowi Q),

e tres¢ odpowiedzi (w wierszach odpowiadajgcych identyfikatorowi A),

e wartosc¢ liczbowg wskazujgcg na poprawne odpowiedzi (w wierszach
odpowiadajgcych identyfikatorowi C).

Grafika 55 Tres¢ pytania, odpowiedzi. Wartos¢ liczbowa wskazujaca poprawng odpowiedz w komérce B
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Tresc pytania 1
Tresc odpowiedzi 1
Tresc odpowiedzi 2
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W ponizszym pytaniu jednokrotnego wyboru wtasciwa jest odpowiedz 2 -, réwnosci”.

Grafika 56 Oznaczenie poprawnej odpowiedzi w pytaniu jednokrotnego wyboru

A B

1 QW rozktadzie nanaInym relacja miedzy wartoscig $rednig, mediang i dominantg to relacja:
2 |A. mniejszosci 1

3 |A°  rownosci

4 A wiekszosci 3

5 |C 2




Uwaga:

e Dane s3 pobierane z pierwszego arkusza.

e Dane sg pobierane z kolumn Ai B.

e Tres¢ pytania musi by¢ zawarta w jednej komorce (w podanym przyktadzie jest to
komoérka B1).

e Tres¢ kazdej odpowiedzi musi by¢ zawarta w osobnej komorce (w przyktadzie sg
to komorki B2, B3, B4).

e Pod kafeterig nalezy wskazac¢ (liczbowo), ktéra odpowiedz jest prawidtowa,
wedtug kolejnosci ich wprowadzania (w przyktadzie jest to komorka B5).

e Podczas importowania z pliku usuwana jest tres¢ wprowadzona do kolumn
innych niz A i B, tres¢ wierszy, ktére nie majg przypisanego identyfikatora Q, A lub

C oraz wszelkie formatowanie zawartosci komoéorek.

W przypadku pytan wielokrotnego wyboru wtasciwe odpowiedzi nalezy wskazac

w kolejnych wierszach, np.

Grafika 57 Oznaczenie poprawnych odpowiedzi w pytaniu wielokrotnego wyboru.

A B
g [Q: Tresc pytania 2
7 A Tresc odpowiedzi 1
a A Tresc odpowiedzi 2
g A Tresc odpowiedzi 3
10 | A Tresc odpowiedzi 4
11 |C: 2
12 |C

W ponizszym pytaniu wielokrotnego wyboru wtasciwe sg odpowiedzi:

e druga - ,dominanty” i trzecia - ,mody".

Grafika 58 Odpowiedzi w pytaniu wielokrotnego wyboru

A B

f 1Q "Majczescie] wystepujacg wartoscig cechy w badane] zbiorowosci jest liczba B". To zdanie, dla cechy mierzalnej, jest interpretacja:
7 A srednie] arytmetyczne] 1

g |A dominanty 2

g |A:  mody 3

10 |A mediany 4
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W przypadku pytan otwartych nalezy dodac jedynie ich tres¢ (wraz z oznaczeniem Q)

e nie podaje sie kafeterii (A) i odpowiedzi prawidtowej (C).

Grafika 59 Tres¢ pytan otwartych w Excelu

e =

13 1Q  |Scharakteryzuj miary statystyk opisowych.

14 |Q  |Scharakteryzuj miary ksztattu rozktadu.

Kolejne pytania i odpowiedzi, ze wskazaniem odpowiedzi prawidtowych w pytaniach

zamknietych, nalezy zamieszczac w pliku jedno pod drugim, np.:

Grafika 60 Plik Excel z pytaniami zamknietymi i otwartymi

A B
1 @ W rozktadzie normalnym relacja miedzy wartoscig $redni® mediang i dominanta to relacja:
2 A |mniejszosci
3 |A réwnosci > Pytanie 1 (jednokrotnego wyboru)
4 |A  |wiekszosci
5 C |2 J
5 Q "MNajczesdcie] wystepujacg wartoscig cechy w badane] zbizyowosci jest liczba B". To zdanie, dla cechy mierzalne], jest interpretacja:
7 A Sredniej arytmetycznej
8 |A dominanty
g |A mody > Pytanie 2 (wielokrotnego wyboru)
10 A mediany
11Cc |2
12 1C |3 7
13 /@  |Scharakteryzuj miary statystyk opisowych. Pytanie 3 (otwarte)
14 |Q  |Scharakteryzuj miary ksztattu rozktadu. Pytanie 4 (otwarte)

g Przyktadowy plik .xIs mozna pobra¢ z Niezbednika (na etapie wgrywania
pliku).

Losowanie pytan i punktacja

Podczas tworzenia testu jest mozliwos¢ ustawienia losowej kolejnosci wszystkich pytan.

Nalezy w opcji Losowa kolejnos¢ pytan zmienic¢ wartos¢ na Tak.

Grafika 61 Losowanie kolejnosci pytan z puli wszystkich kategorii

Losowa kolejnosc pytan z puli wszystkich kategorii Tak v
UWAGA: funkcja ma zastosowanie, jesli test ma dwie lub wiecej kategorii.
g Funkcja losowania pytan z wszystkich kategorii ma zastosowanie, jesli test ma
co najmniej dwie kategorie. W przypadku, jesli pytania maja by¢ losowane tylko
w obrebie kategorii, nalezy ustawic¢ pule do losowania pytan w ustawieniach

kategorii.



Po dodaniu wszystkich pytan mozna ustawi¢ liczbe pytan, jaka ma by¢ losowana

z poszczegolnych kategorii. Domyslnie losuja sie wszystkie pytania z danej kategorii.

Aby zmienic te wartos¢, nalezy wejs¢ w edycje kategorii testu i w formularzu wybrac

odpowiednig opcje dla pytan zamknietych i otwartych.
Grafika 62 Wgrywanie pytan z pliku do danej kategorii

Kategoria nr 1. z pliku @

Edytuj kategorie testu
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Liczba pytan zamknietych w kategori: 0
F

Liczba losowanych pytar zamknietych z kategorii do puli 0
Usun kategorie testu
Poprawna odpowiedZ: 1 pkt. ). 0 pkt.
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Brak odpowiedzi:
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Grafika 63 Edycja kategorii testu

Test: Edytuj kategorie testu X

Mazwa kategorii testu: Pytania testowe

LICZBA PYTAN ZAMKNIETYCH W KATEGORII: 4

/

Poprawna odpowiedz: 1 v pkt. Btedna odpowiedz = 0 v pkt

/

Liczba losowanych pytan zamknietych z kategorii do puli testu: hd

LICZBA PYTAN OTWARTYCH W KATEGORII: 1

Liczba losowanych pytar otwartych z kategorii do puli testu: hd

Maksymalnz liczba punktéw (pytania otwarte): 1 b

Decydujac sie na losowanie pytan wyktadowca powinien zwréci¢ uwage, czy
w danej kategorii znajdujg sie pytania podobnego typu - pod kagtem poziomu

trudnosci, tematyki, ale tez rodzaju (zamkniete i otwarte). Wymieszanie pytan

zamknietych i otwartych w ramach jednej kategorii, przy jednoczesnym ustawieniu
losowania, moze skutkowad zestawem pytan zamknietych u jednego studenta a u

innego - zestawem pytan mieszanych.



Na etapie edycji kategorii testu mozna réwniez zmieni¢ domyslng punktacje za pytania

zamkniete i/lub otwarte.

Punkty sg przyznawane za cate pytanie, a nie za kazdg odpowiedZ. Oznacza to,
']
ze w pytaniach wielokrotnego wyboru, aby zdoby¢ punkty, student musi wskazac

wszystkie wtasciwe odpowiedzi.

W przypadku testu sktadajgcego sie tylko z pytan zamknietych student (od razu po
zakonczeniu testu) otrzymuje informacje, ile zdobyt punktéw (informacja ta jest

dostepna, podobnie jak u wyktadowcy, przy nazwie testu oraz w dzienniku).

W przypadku testu, w ktérym wystepujg pytania otwarte, student zobaczy liczbe
uzyskanych punktow dopiero wtedy, gdy nauczyciel oceni test. Wcze$niej pojawia sie

komunikat: Oczekiwanie na ocene nauczyciela.

Grafika 64 Widok panelu z testami na koncie studenta

[ Opublikowane testy

Uwaga studenci!
Tresc odpowiedzi na pytania otwarte nalezy wpisywac bezposrednio w okno odpowiedzi. Kopiowanie tresci z zewnetrznych zrodet jest zablokowane.

1. TestB

punkty: 85

Opis testu: Drugitest w semestrze

2. TestC

Opis testu: Trzecitest w semestrze, . ‘ )
Oczekiwanie na ocene nauczyciela
Mozliwos¢ rozpoczecia rozwigzywania testu: od 13,09,2021,12:00 do 13,09,2021, 15:00

Czas narozwigzanie catego testu: 20 minut

3.TestD

Opis testu: Czwarty test w semestrze, .
Test nieaktywny
Mozliwos¢ rozpoczecia rozwigzywania testu: od 13.09.2021,19:00 do 13.09.2021, 20:00

Czas narozwigzanie catego testu: 40 minut

Test B - rezultat testu z pytaniami zamknietymi lub otwartymi, ktore zostaty ocenione

przez wyktadowce.

Test C - rezultat testu z pytaniami otwartymi, ktore nie zostaty ocenione przez

wyktadowce.



Wyktadowca, ktéry nie chce ujawniac informacji o liczbie zdobytych punktéw od
razu po rozwigzaniu testu z pytaniami zamknietymi, moze po rozpoczeciu testu

przez wszystkich studentéw ukryc test oraz ukry¢ kolumne w dzienniku

odpowiadajgcg temu testowi. W dogodnym dla siebie momencie moze z powrotem

ujawni¢ wyniki testu.

Rozwigzywanie testu przez studenta

Student moze podejs¢ do testu tylko wtedy, gdy wyktadowca udostepni test,

w okreslonym przez wyktadowce terminie.

Student nie widzi, z jakich kategorii losujg sie pytania; otrzymuje jednolity test, bez nazw

kategorii.

Jezeli nauczyciel ustawit sposob wyswietlania pytan jako: Wszystkie na jednej stronie -

student widzi na ekranie wszystkie pytania i ma mozliwos¢ zmieni¢ wczesniej udzielone

odpowiedzi do momentu wystania testu.

Jezeli nauczyciel ustawit sposdb wyswietlania pytan jako: Wyswietlane pojedynczo -
student widzi na ekranie jedno pytanie, nie ma mozliwos$ci powrotu do wczesniejszego

pytania i zmiany odpowiedzi.

Jezeli wyktadowca ustawit czas na rozwigzanie pytania lub testu, na ekranie pojawia sie
czasomierz. Po uptywie czasu system automatycznie zapisuje odpowiedzi i wysyta
test do wyktadowcy. W przypadku pytan wyswietlanych pojedynczo studentowi pojawia

sie kolejne pytanie.

Student ma mozliwos¢ jednokrotnego podejscia do testu - jezeli opusci test lub straci
potaczenie, nie bedzie mogt testu kontynuowac. W raporcie testu (na koncie
wyktadowcy) pojawia sie informacja: Test rozpoczety. Student otrzymuje informacje: Test

nie zostat zakonczony.

Funkcja autozapisu pozwala na odtworzenie ostatniego zapisanego stanu testu. W celu

przejrzenia takiego raportu nalezy sie skontaktowac z administratorami:

e-sgh@sgh.waw.pl.



mailto:e-sgh@sgh.waw.pl

Student otrzymuje wynik liczbowy rozwigzanego testu lub raport catego testu wraz
z komentarzami wyktadowcy do pytan otwartych (pod warunkiem, ze ta opcja jest

uruchomiona z poziomu edycji testu.

Raporty testow

Jezeli test zostat udostepniony studentom i przez nich rozwigzany, nauczyciel moze
przegladac¢ wyniki. W przypadku pytan zamknietych punkty zliczajg sie automatycznie;

odpowiedzi na pytania otwarte wyktadowca musi sprawdzi¢ samodzielnie.

Aby wejs¢ w raporty testu nalezy, klikajac : przy tescie, wybrac opcje: Raporty testu.
Podstrona odnosi sie do okreslonego testu i prezentuje liste studentéw, ktérzy test
rozwigzali, wraz z informacjg o dacie realizacji i wyniku (jako wynik uzyskany w tescie
nalezy rozumiec liczbe poprawnie rozwigzanych zadan w stosunku do liczby

wygenerowanych pytan).

Czerwona ikona odnosi sie do rozwigzanego testu, w ktérym sg pytania

otwarte i ktére wyktadowca powinien ocenic (przycisk przy nazwisku

studenta).

W przypadku ocenionych testéw przy nazwisku studenta widoczny jest przycisk

przenoszgcy wyktadowce do szczegdtdébw rozwigzanego testu. Nauczyciel
moze przejrze¢ rozwigzany test w formie zblizonej do tradycyjnego testu ocenianego na
papierze. W tej opcji dostepne sa: lista pytan, ktore dany student wylosowat, wszystkie
odpowiedzi wraz ze wskazaniem prawidtowych i btednych rozwigzan, informacja

o zdobytych punktach.

Przycisk umozliwia pobranie raportu z odpowiedziami studenta bgdz wybranych
studentow. Taki plik mozna przekazac studentowi (np. przez poczte) w celu oméwienia

rozwigzanego przez studenta testu.

Do odpowiedzi na pytania otwarte wyktadowca moze dodac¢ komentarz. Jest on

widoczny tylko dla nauczyciela w raporcie testu, rowniez w formacie PDF.



@ Wyniki ocenionych testow zapisujg sie réwniez w dzienniku. Kolumna w dzienniku
zaktadana jest automatycznie w momencie udostepnienia testu studentom.
Ukrycie testu powoduje ukrycie kolumny w dzienniku pod warunkiem, ze nikt nie

rozwigzat testu.

Odblokowywanie testu studentom

Przycisk IMASIEESSMRN 1 mozliwia wyktadowcy ponowne udostepnienie testu dla

konkretnego studenta. Ta operacja powoduje wykasowanie wszystkich odpowiedzi

studenta w tym tescie oraz punktacji z dziennika.

Po odblokowaniu testu student ma mozliwos¢ jego ponownego rozwigzania pod
warunkiem, ze test jest udostepniony oraz parametry daty i czasu pozwalajg na wejscie

do testu.

Kopiowanie testu

Nauczyciel ma mozliwos¢ skopiowania catego testu do tego samego lub innego
przedmiotu w swoim Niezbedniku (moze to zrobi¢ z poziomu Listy testow - przy
konkretnym tescie nalezy klikng¢ P wybrac: Kopiuj test).

Wystarczy w tym celu wybrac z rozwijanej listy przedmiot, do ktérego test ma zostac

skopiowany i zatwierdzi¢ formularz eksportu klikajgc przycisk . W ten sposéb
jeden test moze by¢ wykorzystywany dla potrzeb kilku przedmiotéw, dla ktorych
nauczyciel utworzyt strony w Niezbedniku.
Grafika 65 Kopiowanie testu

 Test: Test B

<

& Kopiowanie testu

Mechanizm umozliwia utworzenie kopii testu w tym samym lub innym przedmiocie,
Kopiujesz test o nazwie: Test B
Wyhbierz przedmiot, w ktdrym chcesz utworzy¢ kopie tego testu:

Przedmiot testowy “



Archiwizacja przedmiotu

Dzieki archiwizacji mozna zamkng¢ przedmiot, zabezpieczajgc zgromadzone w nim

materiaty i catg aktywnos$¢ oraz utworzy¢ kopie przedmiotu na nowy semestr.

Na stronie przedmiotéw aktywnych przy wybranym do zarchiwizowania przedmiocie

nalezy klikngc f wybrac: Zarchiwizuj lub na stronie przedmiotu klikng¢ przycisk

Po wybraniu jednej z opcji archiwizacji otwiera sie strona, na ktorej nalezy wybra¢, czy
przedmiot ma zostac tylko zarchiwizowany (studenci nie bedg mogli do niego wejs,
wyktadowca nie bedzie mogt zmieni¢ zamieszczonych w przedmiocie materiatow,

wpiséw na forum, w dzienniku i poczcie), czy tez ma zosta¢ utworzona kopia przedmiotu.

Grafika 66 Archiwizacja przedmiotu

3 Archiwizacja przedmiotu

Uwaga: archiwizacja przedmiotu jest jednorazowa i nie mozna jej cofnac.

Archiwi:
@® rchiwizuj

Do zarchiwizowaneqo przedmiotu moze wejst jedynie wyldadewea. Dane na forum. w dzienniku i poczeie po archiwizacji nie moga byé zmieniene - shiz3 jedynie do odczytu.

O Archiwizuj i utwérz kopie

Zaznaczsigc dodatkowe opeje mozesz od razu utworzye nowy przedmiot Niezbednika, bazujgcy na danych z archiwizowsnego przsmiotu

W tym drugim przypadku nauczyciel bedzie miat mozliwos$¢ zaznaczenia, ktére dane
przedmiotu majg zosta¢ zachowane, a ktére wyczyszczone. Mozna réwniez
zmodyfikowac konfiguracje przedmiotu. Automatycznie wygeneruje sie nowy link dla

studenta.

@ Archiwizacja przedmiotu jest jednorazowa i nie mozna jej cofng¢. Zarchiwizowany
przedmiot bedzie niedostepny dla studentéw. Jesli zostanie utworzona kopia
przedmiotu, bedzie ona miata domyslnie takg samg sygnature przedmiotu
z dopiskiem ,- kopia” jak archiwizowany przedmiot (sygnature mozna

wyedytowac).
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111, Wybor wygladu przedmiotu

Zarchiwizowane przedmioty znajduja sie w lewym menu nawigacyjnym
ENEIEEEEEE, wraz z podgladem zarchiwizowanych przedmiotéw przez

wspotprowadzacych.
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Uwagi dodatkowe

Inne Niezbedniki

Wyktadowca ma mozliwos¢ dotgczania do innych Niezbednikdéw jako student.
W przypadku gdy wyktadowca jest jednoczesnie studentem, chce dotgczy¢ do studiow
podyplomowych lub uczestniczy¢ w jakims kursie stworzonym w Niezbedniku, ma takg

mozliwos¢ za posrednictwem swojego konta nauczyciela. Wyktadowca nie musi zaktadac

dodatkowego konta studenta.

Dzieki opcji znajdujacej sie na lewym pasku nawigacyjnym I ——

U

uzytkownik ma mozliwos$¢ przejscia do listy Niezbednikéw, na ktore jest zapisany.

@ Uzytkownik, ktory korzysta z opcji: Dostepne Niezbedniki ma w tych Niezbednikach
status studenta. Nie ma uprawnien prowadzgcego lub wspétprowadzgcego

przedmiot.

Dodatkowe informacje

W celu uzyskania bardziej szczeg6towych informacji lub zgtoszenia uwag w zakresie

dziatania Niezbednika prosimy o kontakt z Centrum Otwartej Edukacji SGH:
Budynek Gtoéwny SGH, pokoj 226

e-mail: e-sgh@sgh.waw.pl

tel.: 22 564 97 22
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